REGULAMIN BIBLIOTEKI SZKOLNEJ SZKOtY PODSTAWOWEJ NR 84 w GDANSKU

obowigzujacy w czasie trwajgcego stanu epidemii COVID-19 (stan na 28.05.2020).

Wytyczne i rekomendacje instytucji nadrzednych:

Szczegbtowe rekomendacje Biblioteki Narodowej dotyczg organizacji pracy wszystkich typow bibliotek,

réwniez bibliotek szkolnych w zakresie ich dotyczagcym, dostepne pod ponizszymi linkami:

https://www.gov.pl/web/rozwoj/biblioteki; https://www.bn.org.pl/ ; https://gis.gov.pl/

Postanowienia ogdlne:

1.

2.

Bibliotekarz powinien obstugiwa¢ czytelnikéw w maseczce i rekawiczkach.

W bibliotece nalezy zachowa¢ bezpieczng odlegtos¢ od rozmédwecey i wspdtpracownikéw (rekomendowane sg
2 metry, minimum 1,5 m). Zaleca sie, aby uzytkownicy nie przekraczali wyznaczonych linii (oznakowanie na
podtodze), jesli takie sg wyznaczone.

Zapewnia sie, w miare mozliwosci, systematyczne wietrzenie pomieszczenia.

Nalezy regularnie czysci¢ powierzchnie wspdlne, z ktérymi stykajg sie uzytkownicy, np. klamki drzwi
wejsciowe, porecze, blaty, oparcia krzeset.

W widocznym miejscu, np. przed wejsciem, umieszczona zostaje informacja o maksymalnej liczbie
odwiedzajgcych (1 osoba), mogacych jednoczesnie przebywac w bibliotece szkolnej.

Ogranicza sie uzytkowanie ksiegozbioru w wolnym dostepie do potek.

Organizacja trybu pracy zostaje dostosowana do potrzeb uczniéw i nauczycieli, ktérzy majg potrzebe
korzystania z ustug biblioteki szkolnej

Bibliotekarz wykonuje cze$¢ obowigzkéw w formie pracy zdalne;j.

W przypadku pojawienia sie stwierdzonego zakazenia koronawirusem SARS-CoV-2 wsrdéd pracownikow
majgcych kontakt ze zbiorami, konieczne jest zachowanie kwarantanny i wytgczenie z uzytkowania tej czesci
zbioréw, z ktérymi pracownik miat kontakt.

Realizacja przyjmowania zwrotéw materiatéw bibliotecznych przez nauczyciela bibliotekarza w bibliotece szkolnej

Okres kwarantanny dla ksigzek i innych materiatéw przechowywanych w bibliotekach:

na powierzchniach plastikowych (np. oktadki ksigzek, ptyty itp.) wirus jest aktywny do 72 godzin (trzy doby);
tektura i papier — wirus jest aktywny do 24 godzin (jedna doba).

Kwarantannie podlegajg wszystkie materiaty biblioteczne, réwniez czasopisma.

Ograniczony zostaje dostep do ksiegozbioru.

Po przyjeciu ksigzek od uzytkownika nalezy kazdorazowo zdezynfekowac blat, na ktérym lezaty ksigzki.

Przyjete ksigzki powinny zosta¢ odtfozone do skrzyni, pudta, torby lub na wydzielone pétki w magazynie, w
innym pomieszczeniu badz regale. Odizolowane egzemplarze nalezy oznaczy¢ datg zwrotu i wytgczy¢ z
wypozyczania do czasu zakonczenia kwarantanny — 3 dni. Po tym okresie wigczy¢ do uzytkowania. W
dalszym ciggu przy kontakcie z egzemplarzami nalezy stosowac rekawiczki.

Egzemplarzy zwracanych do biblioteki nie wolno dezynfekowac preparatami dezynfekcyjnymi opartymi na
detergentach i alkoholu. Nie nalezy stosowa¢ ozonu do dezynfekcji ksigzek ze wzgledu na szkodliwe dla
materiatow celulozowych wtasciwosci utleniajgce oraz nie nalezy naswietlaé ksigzek lampami UV.



6.

9.

10.

Obstuga czytelnika powinna by¢ ograniczona do minimum. Zgodnie z obowigzujacymi zasadami nalezy
zachowywac dystans spoteczny — nie nalezy tworzy¢ skupisk, tym bardziej w pomieszczeniach zamknietych.

Przynoszone przez czytelnikdw ksigzki bedg odktadane na stét, specjalnie do tego przygotowany, z ktérego
bibliotekarz lub inna wyznaczona osoba bedzie je sama odbierata. Nalezy pamieta¢ o dezynfekcji blatu po
kazdym czytelniku.

Zwracane ksigzki mozna umieszczaé w tym samym pomieszczeniu, w ktérym znajdujg sie ksigzki do
wypozyczenia, w sytuacji, gdy nie ma innej mozliwosci. Nalezy pamieta¢, by odizolowa¢ i ograniczy¢ dostep
do tego miejsca tylko dla uprawnionych oséb — pracownikéw biblioteki — oraz odpowiednio oznaczy¢ to
miejsce. Zwracane egzemplarze mogg by¢ réwniez przechowywane w pudtach i torbach — mozna je ustawiac
na podfodze.

Nie wymaga sie osobnych pomieszczen na kwarantanne, poniewaz wirus nie przenosi sie samodzielnie.

Jezeli oktadka foliowa na ksigzce jest przybrudzona w znacznym stopniu, moggcym przenies¢ przybrudzenia
na inne egzemplarze, wskazane jest wczes$niejsze usuniecie takiej oktadki. Po zakonczeniu kwarantanny
ksigzke mozna ponownie obtozy¢ oktadka foliowag — czynno$é ta nie jest rekomendowana przed odtozeniem
ksigzki na kwarantanne, gdyz nalezy ograniczy¢ do minimum kontakt pracownikéw biblioteki ze zwracanym
egzemplarzem.

Procedury dotyczace zwrotu ksigzek, podrecznikdw oraz innych materiatéw bibliotecznych

1.

10.
11.

12.

Ksigzki i podreczniki sg zwracane przez ucznidw/rodzicow wg ustalonego przez dyrektora i nauczyciela
bibliotekarza harmonogramu (w celu unikniecia grupowania sie oséb).

Wychowawca informuje swoja klase poprzez dziennik elektroniczny o wyznaczonym terminie zwrotu ksigzek
oraz przypomina regulamin biblioteki w zakresie rozliczenia sie z wypozyczonych podrecznikéw (zwrot
podrecznikow w kompletach, usuniecie foliowych oktadek, usuniecie zapisanych otéwkiem notatek,
zwrdcenie uwagi na czystosé i estetyke ksigzki - wyprostowane pogiete kartki, sklejone rozdarcia).
Podreczniki uczen/rodzic pakuje w foliowy worek oraz opisuje: imie i nazwisko ucznia, klasa, tytut zwracanej
ksigzki i jej numer inwentarzowy. Pozostate zwracane ksigzki (w tym lektury) nalezy wtozy¢ do oddzielnego
worka i opisac tak, jak podreczniki.

W przypadku zgubienia lub zniszczenia egzemplarza nalezy poinformowaé o tym fakcie bibliotekarza oraz
dopisa¢ odpowiednig informacje na etykiecie worka.

Dyrektor wyznacza miejsce sktadowania oddawanych ksigzek (pomieszczenie, skrzynia, pudta, wyznaczone
regaty, itp.).

Odebrane i sktadowane jednego dnia ksigzki bibliotekarz oznacza datg przyjecia.

Uczen/rodzic dokonujgcy zwrotu podrecznikéw powinien by¢ w maseczce i rekawiczkach.

Zwrot podrecznikéw potwierdzony jest podpisem (wtasnym dtugopisem) na liscie udostepnionej przez
nauczyciela.

Po uptywie kwarantanny nauczyciel bibliotekarz dokonuje oceny stanu technicznego zwrdconych
podrecznikéw.

Podreczniki zniszczone lub zagubione rodzice/opiekunowie prawni sy zobowigzani odkupic.

Stanowiska przyjmowania zwrotéw zostang wyznaczone oddzielnie dla kazdej klasy i podane do wiadomosci
poprzez wychowawce.

W przypadku pytan i watpliwosci prosze kontaktowaé sie przez dziennik elektroniczny z nauczycielem
bibliotekarzem.



